
 หนา   ๓๑ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๑๒๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๔   ธันวาคม   ๒๕๔๙ 
 

 

ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เรื่อง  แบบคําขอรับใบอนุญาต  ใบอนุญาต  คําขอตออายุใบอนุญาตใหต้ังสถานบริการ 
บัตรประวัติและการแจงเปลี่ยนแปลงรายการในบัตรประวัติของพนักงานสถานบริการ 

 
 

โดยที่กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการขออนุญาตและการดําเนินกิจการสถานบริการ  
พ.ศ.  ๒๕๔๙  ไดกําหนดใหกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดแบบคําขอรับใบอนุญาตใบอนุญาต   
คําขอตออายุใบอนุญาตใหต้ังสถานบริการ  บัตรประวัติและการแจงการเปลี่ยนแปลงรายการในบัตรประวัติ
ของพนักงานสถานบริการ 

อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๘  และขอ  ๑๒  ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับ 
การขออนุญาตและการดําเนินกิจการสถานบริการ  พ.ศ.  ๒๕๔๙  ซึ่งออกตามความในมาตรา  ๔  วรรคสาม  
มาตรา  ๑๔  วรรคสาม  และมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติสถานบริการ  พ.ศ.  ๒๕๐๙  ซึ่งแกไขเพิ่มเติม
โดยพระราชบัญญัติสถานบริการ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๔๖  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
จึงออกประกาศไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ คําขอรับใบอนุญาตตั้งสถานบริการ  ใหใชแบบ  สบ.1  ทายประกาศนี้ 
ขอ ๒ ใบอนุญาตใหต้ังสถานบริการ  ใหใชแบบ  สบ.2  ทายประกาศนี้ 
ขอ ๓ คําขอตออายุใบอนุญาตใหต้ังสถานบริการ  ใหใชแบบ  สบ.3  ทายประกาศนี้ 
ขอ ๔ บัตรประวัติของพนักงานสถานบริการ  ใหใชแบบ  สบ.4  ทายประกาศนี้ 
ขอ ๕ การแจงเปลี่ยนแปลงรายการในบัตรประวัติของพนักงานสถานบริการ  ใหใชแบบ  

สบ.5  ทายประกาศนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
อารีย  วงศอารยะ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 



 

 
 

แบบ สบ.1 
 

คําขอรับใบอนญุาตตัง้สถานบริการ 
เขียนท่ี……………………………… 

วันท่ี…..….เดือน…..…………….พ.ศ……… 
1.  ขาพเจา    (กรณีบุคคลธรรมดา)…………………………...สัญชาติ………….อายุ…….ป 

เลขประจําตัวประชาชน……………………………………หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวเลขที…่…………..
ออกให ณ  …………………………………..  อําเภอ/เขต…………………..จังหวัด…………………….………. 
อยูบานเลขที่ ……………….. ตรอก/ซอย ………………………………. ถนน …………………………………. 
ตําบล/แขวง …………………... อําเภอ/เขต ……………………………….  จังหวัด………………………..….. 
เลขหมายโทรศัพทพ้ืนฐาน …………………………… เลขหมายโทรศัพทเคล่ือนท่ี …………………………….. 

         (กรณนีิติบุคคล)……………………………………………………………………….. 
จดทะเบียนเปนนิติบุคคลทะเบียนเลขที…่…………………เม่ือวันท่ี ………  ณ  ………………….…………… 
สํานักงานแหงใหญตั้งอยูเลขที่ ……………… ตรอก/ซอย ..…………………… ถนน ………………………… 
ตําบล/แขวง ………………………… อําเภอ/เขต ………………….……… จังหวัด ……………………….…. 
โดย  …….……………………………………………..  ผูแทนของนิติบุคคลผูขออนุญาต  สัญชาติ  ………….. 
อายุ  ………  ป  เลขประจําตัวประชาชน  …..…………………………………………  หรือใบสําคัญประจําตัว 
คนตางดาวเลขที่  …………………….  ออกให  ณ  ………………….…….  อําเภอ/เขต  ………………………. 
จงัหวัด ………..…………..  อยูบานเลขที่  ………  ตรอก/ซอย  ……………………  ถนน  ……………………. 
ตําบล/แขวง  ………….……………….  อําเภอ/เขต  …………….…………….  จังหวัด  …………………….… 
เลขหมายโทรศัพทพ้ืนฐาน  …………………………  เลขหมายโทรศัพทเคล่ือนท่ี  ………………………. 

2.  ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ  ………………………………………………..  ซ่ึงเปนพนักงาน 
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.  2509  เพ่ือตั้งสถานบริการตาม 
มาตรา 3(1)  (2)  (3)  (4)   (5)   (6)   
โดยใชช่ือสถานบรกิารเปนภาษาไทยวา……………………………………………………………….……………. 
ภาษาตางประเทศ (ถามี) วา………………………………………………………………………………………… 
ตั้งอยู  ณ  เลขที่  …………….……  ตรอก/ซอย  …………………………….  ถนน……………………………… 
ตําบล/แขวง  ….………………………  อําเภอ/เขต  …….…………………….  จังหวัด  ……………………….. 
เลขหมายโทรศัพทพ้ืนฐาน  ……………………...  มีพ้ืนท่ีการใหบรกิารจํานวน  ..…….  ตารางเมตร / ..…… หอง 

3.  ขาพเจามีคณุสมบัติครบถวนตามมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติสถานบริการ  พ.ศ. 2509 และ 
ไมมีลักษณะตองหามตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  และอาคารหรือสถานที่ท่ีขออนุญาตเปนไปตามมาตรา  7   
แหงพระราชบัญญัติสถานบรกิาร พ.ศ. 2509  รวมทั้งท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
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แบบ สบ.1 

   4.  ขาพเจารับทราบถึงหนาท่ีท่ีผูรับอนุญาตตั้งสถานบรกิารจะตองถือปฏิบัติ  ตลอดจนบทลงโทษ 
ตามพระราชบัญญตัิสถานบริการ พ.ศ. 2509 รวมทั้งกฎกระทรวงและประกาศกระทรวงที่เกีย่วของแลว 
  5.  พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตางๆ  มาดวยแลว คือ 

     (1)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน  พรอมลงลายมือช่ือรับรอง 
สําเนาจํานวนสองชุด 

       (2)  ใบรับรองแพทยแผนปจจุบันช้ัน 1 รบัรองวาผูขออนุญาตมีคุณสมบัตติาม มาตรา 6 (3) 
และ (4)  จํานวนหนึ่งฉบับ 

       (3)  แบบแปลนแผนผังแสดงพื้นท่ีการใหบริการของสถานบริการและปริมณฑลของสถานบริการ   
แสดงรายละเอียดบริเวณตางๆ  ภายในสถานบรกิาร  เชน  บริเวณเวที บริเวณของผูใชบริการ  หองสวม  หองครัว 
ประตูทางเขา ทางออก  เปนตน  มาตราสวนไมเล็กกวา 1 ใน 500  พรอมท้ังคํานวณปริมาณพื้นท่ีท่ีขออนุญาตตั้ง 
สถานบริการ  และลงลายมือช่ือรับรอง  จาํนวนสองชุด 

     (4)  แผนที่สังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานบริการพรอมลงลายมือช่ือรับรอง จํานวนสองฉบับ 
     (5)  หลักฐานที่แสดงวาอาคารสถานที่ตั้งสถานบริการไดรับอนุญาตใหใชอาคารตามพระราช 

บัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  หรือใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร  โดยผูซ่ึงไดรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือผูซ่ึงไดรับใบอนญุาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวย 
การนั้น 

     (6)  รูปถายของผูขออนุญาตตั้งสถานบริการหรือผูแทนของนิติบุคคลผูขออนุญาตตั้ง 
สถานบริการ  ซ่ึงตองเปนกรรมการหรือบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  หนาตรง  ไมสวมหมวก   
ไมใสแวนตาสีดํา  ขนาด  4x6  เซนติเมตร  จํานวนสามรูป 

     (7)  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจ 
ลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตตั้งสถานบริการ ไมเกินสามเดือน จํานวนหนึ่งฉบับ                                                              

[กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาตตั้งสถานบริการ] 
     (8)  หนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคลซ่ึงตองเปนกรรมการหรือบุคคลผูมีอํานาจลงนามผกูพัน 

นิติบุคคล 
     (9)  หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของอาคารหรือสถานที่ท่ีตั้งสถานบริการ ในกรณ ี

ท่ีผูขออนุญาตตั้งสถานบริการไมใชเจาของอาคารหรือสถานที่ท่ีตั้งสถานบริการ จํานวนหนึ่งฉบับ 
 
                                              (ลายมือช่ือ)……………………………………ผูขออนุญาต 
        (…………………………………..) 
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       แบบ สบ.1 

 
บันทกึของ 

นายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองทีก่รณีในจังหวดัอืน่นอกจาก 
กรุงเทพมหานคร  หรือผูกํากับการหรือรองผูกํากับการซ่ึงเปนหัวหนาสถานตีํารวจนครบาลทองที ่
กรณีในกรุงเทพมหานคร 
 
 
 
 
 

คําส่ังพนักงานเจาหนาที ่
 

 อนุญาต 
 ไมอนุญาต  เนื่องจาก  ……….…………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
 
หมายเหต ุ กรณีพนักงานเจาหนาที่มีคําส่ังไมอนญุาต  จะตองมีหนงัสือแจงการไมอนญุาตซ่ึงแสดง 
เหตุผลในการไมออกใบอนุญาตใหผูขอทราบ  ตามนัยแหงมาตรา  11  ดวย 
 
 
 
      (ลายมือช่ือ)…………………………………………. 
                      (…………………………………………) 
      ตําแหนง………………………………………… 
 
      วันท่ี………เดือน………………….พ.ศ…………… 



 

 
 

 

 
 
 
 

ใบอนญุาต 
ใหตั้งสถานบริการ 

ประจําป พุทธศักราช …………….. 
เลขที่                      /            . 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509  อนุญาตให 

               (กรณีบุคคลธรรมดา)  ……………………………………………… สัญชาติ ……………………….  
อายุ ………. ป      เลขประจําตัวประชาชน …………………………………………  อยูบานเลขที่  .…………….. 
ตรอก/ซอย ……………….……  ถนน  ………………………….. ตําบล/แขวง …………………………..………. 
อําเภอ/เขต …….………………..……...  จังหวัด  ………………………………. 
   (กรณนีิติบุคคล)  ………………………………………………………………………………………. 
จดทะเบียนเปนนิติบุคคลทะเบียนเลขที่ ………………………..… เม่ือวันท่ี ..…. เดือน .………….  พ.ศ. …….. 
ณ ………………………………….………. สํานักงานแหงใหญตั้งอยูเลขที่ ……….. ตรอก/ซอย  .………….…. 
ถนน ………….……… ตําบล/แขวง ………………. อําเภอ/เขต …………………… จังหวัด ..………………… 
โดย ………………………………… ผูแทนของนิติบุคคลผูรับอนุญาต สัญชาติ ……………………. อายุ …… ป 
ตั้งสถานบริการตามมาตรา  3(1)  (2)  (3)  (4)   (5)   (6)   
โดยใชช่ือสถานบรกิารเปนภาษาไทยวา  .…………………………………………………………………………….
ภาษาตางประเทศ (ถามี) วา  ..………………………………………………………………………………………. 
ตั้งอยู  ณ  เลขที่ ……..….……... ตรอก/ซอย ……………………..………… ถนน ..…..………..………..……....  
ตําบล/แขวง ……..………………. อําเภอ/เขต …………………………...….. จังหวัด ………..…………….…… 
 

 
โดยมีปริมาณพืน้ท่ีท่ีไดรับอนญุาตใหตั้งสถานบริการรวมทั้งส้ิน  …..……...  ตารางเมตร / …………. หอง   

…………  เตียง  ท้ังนี้ใหเปดทําการไดระหวางเวลา   ……………………………………..……. นาฬิกา   
 

       อนุญาต ณ วนัท่ี  ……  เดือน ………………… พ.ศ. ……… 
 

     (ลายมือช่ือ) ……………………………………. พนักงานเจาหนาท่ี 
           (……………………………………) 
         ตําแหนง …………………………………….. 
 หมายเหต ุ ใบอนญุาตนีใ้หใชจนถึงวันที่  31  ธันวาคม  ของปที่ออกใบอนุญาต 

แบบ สบ.2 

 

ท่ีปดรูปถาย 
ผูรับอนุญาตหรือ 
ผูแทนนิติบุคคล          
ผูรับอนุญาต 

ขนาด  4x6  ซม. 

  ในเขตอันมีปริมณฑลจํากัดเพ่ือการอนุญาตใหตั้งสถานบริการ 
  นอกเขตอันมีปริมณฑลจํากัดเพ่ือการอนุญาตใหตั้งสถานบริการ 



 

 
 

 
(ดานหลัง)                      แบบ สบ.2 

 
 

เงื่อนไขในการดําเนินกิจการสถานบรกิารของผูรับอนญุาตตั้งสถานบริการ 
 

1.  กรณีผูรับอนญุาตตั้งสถานบรกิารขาดคณุสมบัติตามมาตรา 6 จะถูกเพกิถอนใบอนุญาตใหตั้งสถานบรกิาร 
     ทันที 
2.  ผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการจะตองไมกระทําการฝาฝนขอหามตามพระราชบัญญตัิสถานบริการ  พ.ศ.2509  
     และจะตองปฏิบัติตามเงื่อนไขแหงพระราชบัญญัติดังกลาวรวมทั้งกฎกระทรวงและประกาศกระทรวงที ่
     เกี่ยวของโดยเครงครัด 
3.  ผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการจะตองไมดําเนินกิจการในลักษณะที่เปนการขัดตอความสงบเรียบรอย  หรือ 
     ศีลธรรมอันดีของประชาชน   
4.  กรณีผูรับอนญุาตตั้งสถานบรกิารละเลยหรือกระทําการฝาฝนเงื่อนไขดังกลาวขางตนจะตองถูกดําเนินคด ี
     อาญาตามที่กฎหมายบัญญตัิและพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจส่ังพักใชใบอนญุาต  หรือส่ังเพิกถอนใบอนุญาต  
     แลวแตกรณีไดทันที  หรือพนกังานเจาหนาท่ีอาจมีคําส่ังไมตออายุใบอนุญาตใหตั้งสถานบริการในปถัดไป   
     ท้ังนี้ตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงมหาดไทยไดออกประกาศไว 
5.  ใบอนญุาตใหตั้งสถานบริการใหใชไดจนถึง  31  ธันวาคม  ของปท่ีระบุในใบอนุญาต  ผูรับอนญุาตผูใด 
     ประสงคจะขอตออายใุบอนุญาต จะตองยื่นคําขอเสียกอนใบอนุญาตส้ินอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 

แบบ สบ.3 
คําขอตออายใุบอนญุาตใหตั้งสถานบริการ 

 
เขียนท่ี………………………..…… 

วันท่ี ……. เดือน ………………. พ.ศ. …… 
 

1.  ขาพเจา   (กรณีบุคคลธรรมดา) …………………………………. สัญชาติ….………..อายุ…….ป 
เลขประจําตัวประชาชน……………………………………หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว เลขที…่….……….. 
ออกให ณ …………………อําเภอ/เขต ……………….. จังหวัด ………………….… อยูบานเลขที่ ……………..      
ตรอก/ซอย……………………… ถนน………………… ตําบล/แขวง………………...อําเภอ/เขต ………………..
จังหวัด…………………… เลขหมายโทรศัพทพ้ืนฐาน ……………………... เลขหมายโทรศัพทเคล่ือนท่ี ………. 
……………………………... 

       (กรณนีิติบุคคล)…………………………………………… จดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
ทะเบียนเลขที่………………เม่ือวันท่ี………..ณ…………………สํานักงานแหงใหญตั้งอยูเลขที…่………………
ตรอก/ซอย……………………… ถนน………………… ตําบล/แขวง………………...อําเภอ/เขต ………………..
จังหวัด……………………….… โดย……………………………………………..ผูแทนของนิติบุคคลผูรับอนุญาต  
สัญชาติ…………………… อายุ ……...…ป  เลขประจําตวัประชาชน……………………………………….  หรือ     
ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวเลขที่ …..…………ออกให ณ…………………….อําเภอ/เขต…………………….. 
จังหวัด………………….. อยูบานเลขที่ ……………….. ตรอก/ซอย ………………….…ถนน ……………….….
อําเภอ/เขต …………………… จังหวัด ……………………… เลขหมายโทรศัพท ………..……………………... 
เลขหมายโทรศัพทเคล่ือนท่ี……………………………………. 
  2.  ขาพเจาไดรับอนญุาตใหตั้งสถานบริการ  ตามมาตรา  3(1)  (2)  (3)  (4)  (5)  (6)  
ประจําปพุทธศักราช  ………….  ตามใบอนุญาตเลขที่                   /            .     
โดยใชช่ือสถานบรกิารเปนภาษาไทยวา………………………………………………………………………….…... 
ภาษาตางประเทศ (ถามี) วา…………………………………………………………………………………………. 
ตั้งอยู ณ เลขที…่……… ตรอก/ซอย ………………… ถนน……………………ตําบล/แขวง……………………..
อําเภอ/เขต………………… จังหวัด……………………. เลขหมายโทรศัพทพ้ืนฐาน …………………………….. 
  3.  ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ ……………………………………………………………….. ซ่ึงเปนพนักงาน
เจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสถานบริการ  พ.ศ. 2509  เพ่ือขอตออายุใบอนุญาตใหตั้งสถานบริการประจําป 
พุทธศักราช  ………. 
 
 
 



 

 
 

-  2  - 
 

แบบ  สบ.3 
พรอมกับคําขอนี้  ขาพเจาไดแนบหลักฐานตางๆ  มาดวยแลว  คือ 
(1)  สําเนาใบอนุญาตใหตั้งสถานบรกิาร  ประจําปพุทธศักราช………… 
(2)  รูปถายของผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการหรือผูแทนของนิติบุคคลผูรับอนุญาตตั้งสถานบรกิาร  
      หนาตรงขนาด 4x6 เซนติเมตร จํานวนสามรูป 
(3)  ใบรับรองแพทยแผนปจจุบัน  ช้ัน  1  รับรองวาผูขอตออายุใบอนุญาต  หรือผูแทนนติิบุคคล   

มีคุณสมบัติ  ตามมาตรา  6 (3)  และ  (4) 
(4)  กรณีท่ีหลักฐานและเอกสารที่ยื่นไวในการขออนุญาตมีการแกไขหรือเปล่ียนแปลง  ผูขอตออายุ 

ใบอนุญาต  ตองยืน่หลักฐานและเอกสารที่มีการแกไขหรือเปล่ียนแปลงดวย 
 
 
 

(ลายมือช่ือ) …………………………………. ผูขออนุญาต 
   ( …………………………………. ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

                                                                              แบบ สบ.4 
         บัตรประวัติของพนักงานสถานบริการ 

  ตามมาตรา 14 แหงพระราชบญัญตัิสถานบริการ พ.ศ. 2509 
      แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญัติสถานบริการ  (ฉบบัที่  4) 
          พ.ศ. 2546 
 

หมายเลขประจําตัวพนักงาน………………………………..   
เจาของประวัติเขาทํางานในหนาท่ี   ……………………………………………………………………………….. 
ช่ือสถานบริการ……………………………………………………………………………………………………… 
เปนสถานบริการตามมาตรา 3 (1)   (2)    (3)     (4)    (5)     (6)   
ใบอนุญาตเลขที่                                                           .    
ตั้งอยูใน    จังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร ทองท่ี อําเภอ/กิ่งอําเภอ………..…….. จังหวัด…………….… 
                กรุงเทพมหานคร ทองท่ี สถานีตํารวจนครบาล……………………… เขต……………………….…. 
 

 รายการบุคคลของพนกังาน 
ช่ือ  …………………………………………  เกิดวันท่ี ..…. เดือน ……………………พ.ศ. ………. อายุ …... ป 
สัญชาติ  ………..……….  เลขประจําตวัประชาชน………………………………………หรือใบสําคัญประจําตัว 
คนตางดาวเลขที่  ……………………………...  ออกให  ณ  …………………………………………………… 
มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที…่………..ตรอก/ซอย……………………..ถนน…………………….หมูท่ี……….. 
ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต………………………….จังหวัด…………………………….… 
ช่ือบิดา …………………………………………….. ช่ือมารดา …………………………………………………. 
ช่ือคูสมรส……………………………………………………. 
 

   รูปพรรณของพนกังาน 
ความสูง …………  เซนติเมตร  รูปราง ………..……………  ผิวเนื้อ …………..……  ผม  …………………… 
รูปหนา ………………………  ตา ……………………….  ตําหนิ/แผลเปน ………………...………………….. 
 

           ที่อยูปจจุบนัของพนกังาน 
พักอาศัยอยูบานเลขที…่……………….ตรอก/ซอย……………………..ถนน…………………….หมูท่ี……… 
ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต………………………….จังหวัด…………………………….. 
เลขหมายโทรศัพท………………………………………..………... 
เลขหมายโทรศัพทเคล่ือนท่ีของพนกังาน…………………………………... 
 

(ลายมือช่ือ)  …………………………………  เจาของประวัติ  
     (……………………………………) 

 

 

 
ท่ีปดรูปถาย 
เจาของประวัติ 
ขนาด  4x6  ซม. 



 

 
 

(ดานหลัง)    แบบ  สบ.4 
คํารับรองบัตรประวัต ิ

เขียนที่  ………………………………………………………. 
วันที่  …………………………………………………………… 
ขาพเจา  ……………………………………………………….. 
อายุ  ………..  ป  สัญชาติ  …………………………………… 
เลขประจําตัวประชาชน  ……………………………………….. 
หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวเลขที่  …………………….. 
…………………………  ลงวันที่  ……………………….…. 
มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที่  …….……………….  ตรอก/ซอย 
…………………..  ถนน  …………….………….  ตําบล/แขวง 
….……………………  อําเภอ/เขต  ………………………….. 
จังหวัด  ……..…………………  ปจจุบันพักอาศัยอยูบานเลขที่ 
………………  ช่ือสถานที่  (ถามี)  ……………………………. 
ตรอก/ซอย  …………………….  ถนน  ………………………. 
ตําบล/แขวง …………………… อําเภอ/เขต …………………. 
จังหวัด  ……………………………. 
เลขหมายโทรศพัท  …………………………………………….. 
เลขหมายโทรศัพทเคลื่อนที่  …………………………………… 
ขอรับรองวา  …………………………………………………… 
ผูแสดงประวัติซึ่งจะเขาทําหนาที่  ……………………………… 
ของสถานบริการ  ……………………………………………. 
ขาพเจารูจักกันมาเปนเวลา  ……….  ป 
โดยเกี่ยวของเปน  ……………………………………………… 
……………………  ผูนี้วาถูกตองตามความจริงทุกประการ 
 
 
         (ลายมือช่ือ)  ……………………………..  ผูรับรอง 
   ( ……………………………… ) 

บันทกึสงบัตรประวัต ิ
 สถานบริการ  ……………………………………….. 
วันที่  …………………………………….. 
เรียน   นายอําเภอ/ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ 
……………………..  (กรณีในจังหวัดอื่นนอกจากกรุงเทพมหานคร) 
   ผูกํากับการ/รองผูกํากับการซึ่งเปนหัวหนาสถานีตํารวจ- 
นครบาล  ………………………….  (กรณีในกรุงเทพมหานคร) 
 ขาพเจาขอสงบัตรประวัติของ  …………………………… 
ซึ่งขาพเจารับเขาทํางานในหนาที่ …………………………………... 
………………………………………..  ในสถานบริการของขาพเจา 
แลวต้ังแตวันที่  …….….  เดือน  …..………………  พ.ศ. ………. 
 โดยใหมีหมายเลขประจําตัวพนักงานเลขที่  ……………... 
มายังทานเพื่อเก็บรักษาตามกฎหมาย 

ขอแสดงความนับถือ 
 

           (ลายมือช่ือ)  ………………………………  ผูรับอนุญาต 
   ( …………………………….. ) 
ผลการตรวจสอบของเจาหนาที่ 
……………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………. 
คําส่ังของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิง 
อําเภอทองที่  กรณีในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร  
หรือผูกํากับการ  หรือรองผูกํากับการซ่ึงเปนหัวหนาสถานี 
ตํารวจนครบาลทองที่  กรณีกรุงเทพมหานคร 

  ทราบ 
  อื่น ๆ  ………………………………………. 

 

 (ลายมือช่ือ)  ……………………………………. 
      ( …………………………………… ) 
   ตําแหนง      …………………………………… 

หมายเหต ุ1. กรณีในจังหวัดอื่นนอกจากกรงุเทพมหานครใหผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการสงบัตรประวัติของพนักงานไปเก็บรักษายังทีว่าการอําเภอ/ 
กิ่งอําเภอทองที่  จํานวน 1 ชุด  และผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการเก็บรักษาไวทีส่ถานบริการ  จํานวน 1 ชุด ใหพรอมที่จะรับการตรวจไดทุกเมื่อ 
  2. กรณีในกรุงเทพมหานครใหผูรับอนญุาตตัง้สถานบรกิารสงบัตรประวัตขิองพนักงานไปเกบ็รักษายังสถานีตํารวจนครบาลทองที่ จํานวน 1 ชุด 
และผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการเก็บรักษาไวที่สถานบริการ จํานวน 1 ชุด ใหพรอมที่จะรับการตรวจไดทุกเมื่อ 

 3. กรณีที่รายการบัตรประวัติมีการเปลี่ยนแปลง สูญหายหรือชํารุดในสาระสําคัญ ผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการจะตองแจงใหนายอําเภอ หรือ 
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองที่ (กรณีในจังหวัดอื่นนอกจากกรงุเทพมหานคร) หรือ ผูกํากับการหรือรองผูกํากับการซึ่งเปนหัวหนาสถานี
ตํารวจนครบาลทองที่  (กรณีในกรุงเทพมหานคร) ทราบ ภายในเจ็ดวัน ทั้งนี้กรณีที่พนักงานของสถานบริการออกจากงาน ผูรับอนุญาตตั้งสถานบริการ
จะตองแจงการเปลี่ยนแปลงรายการในบัตรประวัติดังกลาวดวย 
 4. การจัดทําบัตรประวัตินั้น  ตองไมระบุหนาที่ของพนักงานในทางที่กอใหเกิดความเสียหายแกพนักงานนั้น 



 

 
 

            แบบ สบ.5 
                                                                   ช่ือสถานบริการ…………………………….. 

ใบอนุญาตเลขที่  ……...…….…/…...…….. 
                                                               วันท่ี  …..…  เดือน  …………………….  พ.ศ.  ….… 
เร่ือง  แจงการเปลี่ยนแปลงรายการในบัตรประวัติของพนกังานสถานบริการ 
เรียน     นายอําเภอ/ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ……………………………………………….. 
                (กรณีในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร) 
            ผูกํากับการ/รองผูกํากับการซ่ึงเปนหัวหนาสถานีตํารวจนครบาล……………………………………. 
                (กรณีในกรุงเทพมหานคร) 

เพ่ือใหเปนไปตามมาตรา  14  แหงพระราชบัญญัติสถานบรกิาร  พ.ศ. 2509  แกไขเพิ่มเติม   
โดยพระราชบญัญัติสถานบริการ  (ฉบับท่ี 4)  พ.ศ. 2546  และกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการ 
ขออนุญาตและการดําเนินกิจการสถานบริการ  พ.ศ. 2549  ออกตามความในพระราชบัญญตัิสถานบริการ  
พ.ศ.2509  ขาพเจา  จึงขอแจงวาบัตรประวัตขิอง  ……………………………………..  หมายเลขประจําตัว 
ของพนักงานสถานบริการ  เลขที…่…………… ซ่ึงทํางานในหนาท่ี……………………………  ในสถานบรกิาร 
ของขาพเจาไดมีการเปล่ียนแปลงรายการ  ดังนี้  
………………………………………….…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ  พรอมนี้ไดแนบหลักฐานการเปลี่ยนแปลงมาดวยแลว 
 
                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                            (ลายมือช่ือ)  ……………………………………  ผูรับอนุญาตตั้งสถานบรกิาร 

( ………………………………….. ) 
 

       (ลายมือช่ือ)  ……………………………………  เจาของประวัต ิ
( ………………………………….. ) 

 



 

 
 

(ดานหลัง)         แบบ สบ.5 
 

ประวัติยอ 
ช่ือ  …………………………………………………….. 
เลขประจําตัวประชาชน  ……………………….……… 
ช่ือบิดา  ………………………………………………... 
ช่ือมารดา  ……………………………………………... 
เกิดวันท่ี  ……  เดือน  ……………………  พ.ศ. …… 
อําเภอ/เขต  ……………………………………………. 
จังหวัด  ……………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือใบสําคญั 
ประจําตัวคนตางดาว 

เลขที่  ……………………..  ลงวันท่ี  ………………… 
ออกให  ณ  ……………………………………………. 
อําเภอ/เขต  ……………………………………………. 
จังหวัด  ……………………………………………… 

ที่อยูปจจุบนั 
อยูบานเลขที่  ………………………………………….. 
ตรอก/ซอย  ……………………………………………. 
ถนน  …………………………………………………... 
ตําบล/แขวง  …………………………………………… 
อําเภอ/เขต  ……………………………………………. 
จังหวัด  ……………………………………………… 
เลขหมายโทรศัพทพ้ืนฐาน  ……………………………. 
เลขหมายโทรศัพทเคล่ือนท่ีของพนกังาน  …………….. 
…………………………………………………………. 

 
 ผลการตรวจสอบของเจาหนาที ่
………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………….……………………… 
………………………………………………………………………………………………….…………………… 

คําส่ังของนายอําเภอหรือปลดัอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิง่อําเภอทองที ่
กรณีในจังหวดัอืน่นอกจากกรุงเทพมหานคร หรือผูกํากับการหรือรองผูกํากบัการ 
ซ่ึงเปนหัวหนาสถานีตํารวจนครบาลทองทีก่รณีในกรุงเทพมหานคร 
 ทราบ/ใหเกบ็รักษาไวคูกบับัตรประวัติเดิม 
 อื่นๆ……………………………………. 

 
                                                          (ลายมือชื่อ)…………………………………………….. 

(……………………………………………) 
     ตําแหนง………………………………………………. 

 
 

ท่ีปดรูปถาย 
เจาของประวัติ 
ขนาด  4x6  ซม. 


